ABTOHOMHAS HEKOMMEPYECKA S OPTAHU3AITA JIOIIOJIHUTEJIBHOI'O
[TPOOECCHOHAJIBHOI'O OBPA30BAHITA .
"MOCKOBCKA AKAJZIEMIIA TIPOOECCHOHAJIBHBIX KOMIIETEHIII"

ITOJIOKEHHUE

0 CTPYKTYPHOM HOpa3ieleHHH
«AIMHHH CTPAI U

r. Mockga



1. O6mHe MoJ10KEeHHA

1.1. ApmuHucTpamus (xajitee — AJIMHHHCTpAIUA) SBISETCA CTPYKTYPHBIM IIOJIpa3felieHHeM
ABTOHOMHOII HEKOMMepYeCKOH  OpraHM3allUd JOIOJHHTEIHHOTO  IMpodecCHOHAIHLHOIO
obpa3zoBaHUA «MOCKOBCKas akaaeMHs MpodecCHOHATBHBIX KOMIIETEHITHIT» (1alee — AKaaeMus).
1.2. ADMHHHCTpAIlUs CO3/IaeTCS IIPHKA30M peKTopa AKaJeMHH U JISHICTByeT Ha OCHOBaHUU
Hactosmero IlomoKeHHs, HHBIX JIOKAIbHBIX HOPMAaTHBHBIX aKTOB AKaJeMHH, a TaKke
JIeIICTBYIOIIIETO 3aKOHOAaTelIbcTBa Poccuiickoit @enepaliii.

1.3. AxMuHHCTpaIus MOAINHIETCS HETIOCPEACTBEHHO PEKTOPY AKaIeMIH.

1.4. B cBoeil aesTenbHOCTH A IMUHUCTPAINSA PYKOBOJCTBYETCA 3aKOHOIaTeICTBOM PoccHiicKoii
Oenepanun, YcTaBoM AKageMHH, HacTosnmM IlonokeHHeM M HHBIMH  JIOKaJIbHBIMU
HOPMAaTUBHBIMU aKTaMH AKaJeMIH.

1.5. OcHoBHasg 1elb JeATeIbHOCTH AJIMHHHCTpaiin — obecredeHue »¢QeKTHBHOIO
GYHKITHOHHpPOBAaHUSA AKaJeMHH IIyTeM OpraHH3alliH aJMHHHCTPaTHBHO-XO3SICTBEHHOII,
(hMHAHCOBO->KOHOMHYECKOH H KaJIpOBOil 1eITeIbHOCTH.

2. DyHKIHNH AJIMHHHCTPAIHA

2.1. Opranm3ars 1 BeJleHHe JISTOINPOH3BOJICTBA AKaJIeMHIH, BKII0Yas perHcTpalfiio, KOHTPOIb
HCIIOTHEHHS JIOKYMEHTOB, apXHBHOE XpaHEeHHe.

2.2. ObecnieueHue CBOCBPEMCHHOTO H Ka4Y€CTBEHHOT'O HCITOIHCHIA pemeHm"I KOJLJICTHAJIBHBIX H
CAHHOJIHYHBIX OPIaHOB YIIPpaBJIICHH A AxanemMun.

2.3. Opranmzanusg paboTel IO IIAHHUPOBAHHIO U KOHTPOJIIO 3a BHIIOJHEHHEM ILIaHOB PaboThI
AxaneMuu.

2.4. Benenue OyXraJTepckoro ydera, COCTaBlIeHHe U IpejicTaBleHne (PHHAHCOBOI OTYETHOCTH B
YCTaHOBJIEHHOM TOPSIJIKE.

2.5. Obecrieuenne (hHHAHCOBO-?KOHOMHYECKOIT JeATeIbHOCTH AKaJIeMHH, BKIIOUas OI0/UKeTHOE
ITaHHPOBAHUE, KOHTPOJIb 33 PacX0JI0BaHHEM CPEJICTB, 3aKIF0UEHIIE IOTOBOPOB.

2.6. OpraHmu3aiisi U KOHTPOJb 3a XO34HCTBEHHBIM OOecIIeueHHeM JedATeTbHOCTH AKaleMHHI
(obecrieueHne 37aHNs, TIOMEIEHHIT, 000pY 10BaHHS, HHBEHTAPS).

2.7. YupaBieHHue KaJpoBbIM COCTaBOM AKaJeMHH, BKIHOYas M0J00p, IpHeM, YBOJbHEHHE
COTPYAHUKOB, BeJIeHHEe KapOBOil TOKYMEHTaIlUH.

2.8. Opranmzanusg paboTel MO oOOecHedYeHHI0 Oe30MacHOCTH COTPYIHHKOB H HMYIIecTBa
AxaneMHH.

2.9. OGecrieueHne CBA3N U KOMMYHHKAITHIl AKaJeMHHU.

2.10. Opranuzamus mprueMa u o0CTyKIUBaHUS IToceTHTeNel AKaIeMUH.



2.11. Benenne 6a3bl JaHHBIX COTPYIHHKOB H 00yJaIOIIIXCA.
2.12. ObecrieueHne coOII0IeHNS IIPABIT BHYTPEHHET O paclopsaiaka AKaJIeMIH.
2.13. ITojaroroBka HHGOPMAIMOHHBIX MAaTEPHAIOB O JeITETPHOCTH AKaJIeMUH.

2.14. BzaumojeiicTBHe ¢ TOCyJapcTBEHHBIMH OpraHaMH H OpTaHH3aIUSAMH II0 BOIpOCaM
JIeATEIFHOCTH AKaJeMIH.

2.15. OpraHu3ais 1 IIpoBeJIeHHe MEPOIIPUSTHH AKaJIeMHIU.

2.16. Kourtpons 3a coOmioJieHHeM MpaBWI TEeXHHKH O€30HacHOCTH H IIPOTHBOMIOKApHOI
Oe3omacHOCTH.

2.17. Oo0ecreuenne AkaJeMHH HeOOXOJUMBIMU KaHIEIIPCKIMH TPHHAIISKHOCTIMI U
MaTepHaIaMi.

2.18. Bexnenue peectpa J0r0BOPOB U KOHTPAKTOB.

2.19. YpaBienue apxuBoM AKaJIeMHH.

2.20. IloaroroBKa OTYETHOCTH I10 3alIPOcCaM PYKOBOJICTBA A KaJleMHIL.
2.21. Yaactue B pa3pabOTKe JOKAJIBHBIX HOPMAaTHBHBIX aKTOB AKaJIeMUIL.
2.22. ObecrieueHHe 3alUTH HHpOpMaIUu AKajie MIH.

2.23. MOHHTOPUHT 3aKOHOJATE/IbCTBA U HOPMATHUBHBIX AaKTOB, KacaroIIHXCA IeATeIbHOCTH
AxaneMuu.

2.24. B3auMo/IeliCTBHE ¢ IPYTHUMHU CTPYKTYPHBIMH I10Ipa3IeIeHHAMH AKaJIe ML
2.25. Opranu3amus padoTs! o obecleTeHUI0 KadecTBa 00pa3oBaHHS.

3. CTpykTypa AAMHHHCTP ALHH

3.1. Ctpykrypa AZMHHHUCTPAIUH OIpeaesseTcs MPUKa3oM peKropa AKaJaeMUN.

32. B cocraB AJIMHHHCTpallll MOTYT BXONUTH OTJENBl, CEKIOpa, TIPYHILI U Jpyrue
MoIpa3ieIeHNU.

4. PyKRoBoIcTBO AJIMHHHCTpPAHER

4.1. AIMUHHCTpanmHell  PYKOBOIHMT HAYaIbHUK AJIMHHUCTpPAllUM, Ha3HadYaeMbll H©
0CBOOOKTaeMBIil OT JOTKHOCTH IPHKA30M peKTopa AKaJeMHU.

4.2. HavanpHUK AJMHHHCTpAllUd OTBedYaeT 3a OPTaHM3alHI0O pPaboThl AIMHHHCTpPAIHH U
BBITIOJTHEHHE BO3IOKEHHBIX Ha Hee (DYHKITHIL.

5. BzanmojeiicTBHe ¢ JPYTHMH CTPYKTYPHBIMH MOAPa3ie/IeHUSIMH



5.1. AIMHHHCTpAIUS B3aHMO/IEHICTBYET CO BCEMH CTPYKTYPHBIMHU TOJIpa3ie/IeHHIMI AKaJleMIH
B paMKax BBIIIOJHEHHS CBOUX (P YHKITHIL.

6. OTBeTCTBEHHOCTH

6.1. HauanbHUK AJIMHUHHCTPAIMH HeceT MEepCOHATbHYK) OTBETCTBEHHOCTHh 3a 3(P(PEKTUBHYIO
paboTy AIMHHHCTpPAIINU U BBHITIOTHEHNE BO3JIOKEHHBIX Ha Hee 3a/1a4.

6.2. CoTpyaHHKH A IMHHUCTPAITNU HECYT OTBETCTBEHHOCTB 3a BBIIIOJIHEHHIE CBOUX JIOJDKHOCTHBIX
00s13aHHOCTeIl B COOTBETCTBHH C TPYJOBBIM 3aKOHOJaTedbcTBOM Poccuiickoii @enepanun u
JIOKaJIbHBIMH HOPMAaTUBHBIMH aKTaMH AKaJIeMHH.

7. 3aKI04YnTeIbHbIE MOJIOKEeHH S

7.1. Hactosmee IlomoskeHne MOKET OBIT H3MEHEHO I JOITOJIHEHO IIPHKAa30M PEKTOpPa AxaieMHmn.

7.2. Hactosmee ITonoskeHue BCTYAeT B CHUTy ¢ MOMEHTA €T0 YTBEPKICHUS peKTOPOM AKaJeMUN.



